
UY BAN NHAN DAN CONG HoA XA 1161 CH6 NGHTA VIET NAM
PHUO’NG VIEN SON pgc [6p - T1_r do - Hanh phfic 1

56: 0M /TB-UBND Vién Son, ngayfi tha’ng‘glnfim 2023

THONG BAO
V6 vi6c niém yél c6ng khai Quyé't dinh so 28 /Q'D-UBND ngay 09/3/2023

cua UBND phuong V16n So’n v6 ph6 duy6t quy trinh giai quy6t c611g viéc

11131 b6 thu6c thém quy6n giéi quy6tc1ia UBND phu'b’ng Vién So’n

Can 011 Phap 16nh S6 34/2007/PL-UBTVQH 11 ngay 20/4/2007 cua Uy

ban thuc‘mg vu Qu6c h6i v6 thuc hién dan chu 6 xa, phubng, th1 tran;

Uy ban nhan dan 111111611g Vién So11th611g bao c6ng khai toan vanQuy6t dinh

S6 28/QD--UBND 111161)! 09/3/2023 cua UBND phubng Vién Son v6 phé duy6t

quy trinh giai quy6t c611g V160 n6i b6 thu6c tham quyén giai quy6t cua UBND

phuéng Vién Son UBND phudng da thu‘c 111611 ra soét cac quy trinh giai quy6t

c6ng Vi6c n6i b6 tai den v1. T6ng S6 quy trinh giai quy6t c6ng vi6c la: 16 quy

trinh. ‘

Hinh th1’Ic c611g khai:

1.N16m y61b1‘111g /111 ban 1.11 1111 56 UBND phuong tu' ngay 09/3/2023.

2 C6ng 1111111 111111 Loa t1uy6n thanh phuong lién tuc trong 3 ngay k6 t1‘1'

ngay 09/3/2023.

3. Th6ng qua céc t6 t1u6ng t6 dan ph6 th6ng béo d6n nhan dan qua cac

h6i nghi 6 16 danph6.1

Trong théri gian 1116111 y6t c6ng khai trén, n6u t6 ch1'1c, don v1 ca nhan trén

dia ban cc') y kién thac mac xin lién h6 véi UBND phubng Vién Son 66 kip thbi

giai quy6t. /. ,

N0'i nhfin:
— UBND thi x5 8011 Téy;

- TT Déng uy - UBND |1h11‘<'111g;

-UBMTTQ va can 60311 1116;

—Dai truy611 tl1anl1(cl10 tl16ng 13510);

-T6 truc‘mg t6 dan phé;

— Lu11:VT(1).N(15)

 

Nguy6n 1111 M111  



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHiI NGHiA VIET NAM
PHUGNG VIEN SO'N Déc lap - T1; do - Hanh phl’lc

sé: 28/QD-UBND Vién S071, ngdy 09 thdng 3 ném 2023

QUYET DINH
Vé viéc phé guyét quy tirinh gifii quyét céng viéc néi bf) thufic

thfim quyén gifii quyét cfia UBND phm‘mg Vién SO'n
 

CHfJ TICH UY BAN NHAN DAN PHUONG VIEN SON
C511 ell? Ludt T0 chtic Chink quyé11 dia phu'cmg 11an 2015, Luét sda 5671", [70

51mg mét 56 51511 czia Luét T5 011126 Chinh phd vd Ludt T5 0/1100 chinh quyén dia

plmong 115111 2019,“

can C0 Nghi quyé’t sé’ 97/2019/QH14 ngdy 27/11/2019 cda Quo‘c 11,01 vé‘ thi

dié'm 10” char m0 him/1 chin/1 quyé‘n do‘ 011 fair/151111112115 110 N01;

C511 C12 Ng/u' din/1 55 32/2021/ND—CP ngdy 29/3/2021 cda Chl'nh [77112 quy

dmh chi tiét 1111 11511111 111151? sa’ diéu C110 Nghj quyé’t 50’ 97/2019/QH14 ngdy

27/11/2019 cda Qua’c 1701 vé‘ 1111' dié’m to‘ am m0 hinh chinh quyé‘n 00 1111 mi thdrzh

19/10 1-10 N61; 1

Cain C12 Céng win 55 699/UBND-VP ngézy 04/4/2023 czla UBND thi x5 S011

Tciy vé‘ viéc rd sodt, thé’ng ké, xdy dung quy trim/1 gidz' quyét céng viéc 1161 170”

(ngodi thfi tuc him/1 0/7/1111) 0110 cdc CO’ quan ham/1 Chink,"

Cdn cti' Quyéf din/1 55 27/QB—UBND ngdy 02/3/2023 cda UBND phwdng

Vién S011 vé viéc p/1é duyét dam/1 muc tén quy tri1111 gidi quyét céng viéc 11451" bé

thuéc thcim quyén gidi quyé't 6720 UBNDp/md‘ng Vién 5071;

Theo dé nghj Giza Co‘ng chu’c V511 pho‘ng - Théng ké phu’a‘ng

QUYET DINH: , ‘
Diéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh giéi quyét (16mg viéc

néi bc} thuéc thém quyén giéi quyét cila UBND phuc‘mg Vién Son (Chi tiét kém

theo).
Diéu 2. Giao COHg chtrc V011 phc‘mg - Théng ké phu’c‘mg thuc hién céfig khai

tai UBND phudng. , 1 7

Diéu 3. Céng chL’rc Vim phbng - Théng ké phu‘é‘ng; céc ban, nge‘mh, doz‘m thé

vé céc té cht’xc, cé nhén cé lién quan chiu tréch nhiém thi hénh Quyét dinh nay].

N0‘i 11111511:
- Nhu‘ Diéu 3;
- UBND thi x5 (dé b/c);
- CT, PCT UBND phu’éng;

A Lu‘u: VT (1) N(10).    guyén Thi Mini  
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Y TRINH GIAI QUYET c6NG VIEC N61 136 THUoc
GIAIQUYETCUA UBND PHUONG VIEN SON

1.Quytr‘1nh dénh gia, xep loai chat luo’ng c6ng chuc hang nam (QT--01) 1

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

  

l Muc dich

Quy tr1nh nay quy dinh each thU'c thuc hién V160 danh gié xép lo_ai chat luong c6ng chu‘c
hang nam ta1 UBND phufmg nham lam 16 nang luc,tr1nh d6 k6t qué c6ng téc pham chat
630 due 66 1am co 56 dénh gié dfing nang luc cua c6ng chfic hang nam.

2 Pham vi

Ap dong d6i V671 hoot d6ng dénh gié cén b6 c6ng chl'rc phu'ong héng nfim

3 N6i dung quy trinh gifii quyét c6ng viéc
3.1 Cén ctr phép ly

- Luat 16 011110 chinh quyén (11a phuong nam 2015;
- Ngh1dinh S6 91/2017/ND—CP ngay 31/7/2017 Quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh
m6t 56 diéu cua Luat Thi dua, khen thuc’mg; \ , ,
— Nghi dinh S6 90/2020/NB-CP ngay 13/8/2020 cfia Chinh ph1’1 v6 dénh gié, xép loai chét
luong can b6, c6ng chuc, vién chlic;

—Quyét dinh 545-QD/TU ngay 12/7/2018 cua Th1 uy Son Tay v6 viéc ban hanh Quy ché
danh gié hang thang 6161 viii cén b6, c6ng chl’Jc, vién ch1’1c,ng1161 lao d6ng trong 116 th6ng
chinh tr1 thi xa Son Tay;

- Huong dan 56 3270/HD—SNV ngay 12/11/2020 cua 86 N61 vu Ha N61 ve vi6c danh gia’
va xép loai chat luong hang 11am 661 V611 ca’n b6, c6ng choc vién chuc, Iao d6ng hop d6ng
Iém viéc trong cao co quan nha nudc don v1 511 nghi6p c6ng lap thu6c tham quyén quan
ly cua UBND thanh ph6 1151 N61;

- Huc’mg dan S6 538/HD—SNV ngay 20/11/2020 cua UBND thi xa Son Tay v6 V166 de’mh

gia va xép Ioai chat luong hang nam C161 véri cén b6, c6ng chu',c vién ch1’1c Iao d6ng hop
d6ng1am V160 trong céc co quan nha nuoc, don v1 su nghi6p c6ng lap thu6c UBND thi xa
Son Tay;

3.2 Quy trinh x11 1)? c6ng viéc

TT “mag-gm“? Do'n v1ch11 tri Don v1ph6iho'p Thc‘ri gian Két 111111

Pimp/1‘s“ (111111 Phiéu dénh gié, xépg1a, xep 1061 chat A , A , 1 . 1 A
. , Cong chucthuoc Trude ngaylom chat luong cong

B1 luong cong chuc , ,, :
1 1 , . UBND phuong 25/11 chuc (theo mau quy

va tr1nh bay ten .
A d1nh)

cuoc hop 1
A 1 A Céc ph6ng chuyén 1

T6 chL’rc hop tham “lathe “an m6n thi x5, Ban Tru‘dc 11ng .1 .

32 1a 0 ' kién Ch“ thug” chi hu uén su’ 30/11 B's“ ban hop
g g p y UBND phuc‘mg y. qw '

th1 xa

Két luén V6 quyét , . A , , , 1
. 1 1 A Chu t1ch UBND Cong chuc Van Tru’oc ngay 1 . 1 1 .

B3 d1nh Xii‘ljzal cong phu‘6ng phong _ Th6ng ké 05/12 Quyet d1nh 11611 10111

T5“ hffp k!“ q”? C6ng chL’rc Vén D61 truy6n thanh, Thuong Tm“ 9° 5? b'e',‘ b?”
B4 danh g1a, xep 10211 , 1 A 1 A 1 A hop va ket qua xep

A ,, . phong - thong ke To dan pho xuyen . A ,_ .
cong chuc va 1061 song chuc cua     
 

  



 

th6ng béo c6ng
khai két qué

1
cm tich ‘UBND
phu‘c‘mg, C6ng chL'rc
Vim ph6ng' -1 T116ng
ké tién hénh t6ng hop

h6 so ve‘l Th611g béo

c6ng khai k6t qué x61)

10111 c6ng ch11'c ném.
 

C6ng ch11'c Vén
Tru’c’vc 11ng

- Phiéu dénh gié, xép
loai c6ng ch1’1'c (M6u
02) 1
- Bién bén hop;

- Bén 1111611 xét C113

cf1p 11y 1161 cu1 1111 via

     
 

B5 Bao cao ket qua phongk—AThong 15/12 cép 1’1y noi c611g téc;

e - . , , 1
-Van ban gog y cua

BCH qufin S11 thi x5

661 vdi Chi hu
tru‘6‘ng quéh 511
hudng

, C6ng ch11c Yén Trude ngéy: BDI::hbsaé11s11Qt}6h 110'

B6 Béo céo kétqué ph6ng—Th6ng 10thz1ng kékétqué. g p

ke “ep —Th6ng béo 1<6t qué
4. Bi6u m6u/t61116u
 

Quy trinh néy s11'd1mg céc b16u méu theo huc’mg d§n C113 cép trén thee quy djnh.
 

Lu‘u h6 so
   Phiéu de’mh gié, xép loai chit luong c611g chfic.  
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766111g tac van thu, 11m tr11(QT- 02) 1
 

 

Mic dichw 1:i
/ ’ 61160 ban hanh nham dam bao V160 t1ép nhan,x1'1 ly, phan p1161 van ban

van him 61 theo m6tphuong phap th6ng nhat,khoa hoc vabao 111at, dap

    

nghé th6ngtin tai UBNDJmufmg
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

2 Pham vi
1

Quy trmh 61160 ap dung 661 v61 tat ca cac van ban dén Va 61 06a UBND phuc‘yng Vién

Son

3 N61 dung quy trinh giéi quyét C6ng viéc ‘

3.1 Can 011 phap ly

Ngh1 d1nh S6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 06a Chinh phu v6 C6ng 1210 van th11

3.2 Quy trinh x11 ly C6ng V160

3.2.1 Quy trmh x11 ly van ban dén

TT Tr‘ml‘lité‘flth‘” Do’n v1ch11tri pfigmp Thb’i gian Két qua 1
- Nhefm van ban dén qua

duc‘mg chuyén phat hoac
0110 van ban tréri phan

mém qua website:

, hscvsontaygovvm

Tiép nh6n C6ng ch11c Van - Phan [0211 so b6,!b60 b‘1

131 Dang ky van ban ph6ng Hang ngéy van ban dén

dén —Th6r1gké — Déng dau dén, ghi S6

ngay 6661

- Dang ky van ban dén

vao S6 theo d61 van ban
dén hoac phfin m611n quan

[y van ban

- Trinh Lanh dao UBND

w phubng xem xét va 0110 y

B2 T11nhvanban dén Lanh 6&6 Hang nge‘ly kién phan ph61,ch1 dao
UBND phucmg giai quyét, tho'i han giai

quyét. 1
— can 011 vao y kién chi

dao C113 Lanh dao UBND

phu‘6mg, C6ng 01-1116 Van

ph6ng

Ca'n b6, - Th6ng ké photo van ban

Chuy6n giao van C6ngch1’10Van c6ng hoac g111 mail ban scan

B3 ban dén phong ch110 Hang ngay van ban g111 can bo, C6ng

- Th6ng ké chuyén ch1’10 chuyén m611th110
m6n h16n.

— Can b6 c6ng1 ch1'10

chuyén m6n ky nhan vao

56 chuy6n giao van ban

dén

Giai quyét Va theo C6ng ch1'10 Vén Theo quy d1nh - Can b6, C6ng chirc
B4 1, . 1 u 1 , , . . . .1

del, don doc V160 phong cua phap luat, chuyen mon 111110 1116n       



 

giai quy6t van ban
dén

- Th6ng ké,
Cén b6, C6ng

0h1’rc chuyén

06a 06 quan

th6i han g

hoacnhi6m vu du‘orc giao, 06

161 in him 651 161 theo quy

quyétcuatl‘mg dinh hoéc theo yéu 06u

 

 

 

 

 

    

m6n van ban 06a van ban d6n
- Theo d61, d6n 660 V160
thu‘c hién nh16m v‘u, dam

bao th61 gian thu‘c hi6n

1166 quy dinh

3.2.2 Quy trinh xfr ly van ban di

Trach 1

. Trach nhiém nhi6m ,. . A ,
TT Trlnh t1_r thu’c hién ph6i Th61glan Ket qua

hcrp

K16m tra th6 C6n ch1'10 Ccagnbo’
111110, hinh 0 g 1 ,g Theo quy — Van phbng k16m tra th6 111110

1 , N A Van phong chuc . 0 . .
thuc, ky thuat A A , d1nh van ban theo quy d1n11

‘ 1 . — Thong ke chuyen 1
tr1nh bay, 1

mon

Dang ky van , A Van him 61 61160 dang ky vao
. 1 Can b6, ~. ., , , . AA

ban d], gh] A ,, . 06 56 du 116u van ban 1 men
A ‘ Cong chuc cong , 1 , , . 1

so, ngay 0 1 , Theo quy he thong quan 1y van ban qua
2 , , , Van phong chuc . ,

thang cua van 1 , A dgnh webs1te: hscvsontaygovvn
ban — Thong kc chuyen

m6n

Nhén ban, C6ng chli'c - vVan Phong nhan bgan $0

, 1 , 1 Theo quy 1u6ng van ban, dong dau vao
3 Dong dau 06 Van phong . , . ,

1 A d1nh van ban theo quy d1nh cua
quan - Thong ke , A 1

phap luat.
- [Chuyén phat van, ban true
tiép dén co quan, t6 011110, cé

nhén nhén van bén 1 hoéc
chuyén phat qua du‘émg bu'u

Lam th1’1 tuc C6n 011110 Theo quy 616n1

phag he‘mh, Vanghbn dinh c1’1a - Yéu m1 nguqi nh61n ky
chuy6n pha’t, 1 p A? phap luét, nhén vao S6 chuyén giao van

4 ~. .. —Th0ng1<e, . , .
theo do1 V160 C6n ch1’10 theo 1161 ban 61 ‘ ,
chuyén phat chu gén m6n nhén 06a - Nhfi’ng win him cén chuyén
van him 61 y van ban phat nhanh 061116 chuyé‘n qua

mang, ph6n mém quan Iy van
ban sau dé gin ban chinh v61
nhfing van ban 06 gié t11 luv

(16: ‘

- Ban g6c van ban 61160 lu‘u
tai Van phbng, sap xép theo

A ,, thtr tu dang ky.
Luu van ban C6ng chuc Theo quy - Van ph6ng scan ban g60 cép

5 . Van phong dgnh cua A 1 1 1 , ,
61 ~Th6n ké ha luét nhat vao phan mem quan 1y

g p p ' van ban va phuc vu kip t116i

y6u céu s1’1' dung ban Inn 11160
quy dinh 06a phap Iuét hoéc    
  



 

] I f | néi quy, quy ché cfxa cciquan
 

-Z K <- u.
Bleu mau/tal lleu
 

- Sé de‘mg ky Vin ban den
- Sf) chuyén giao vén bén dén
— 56 déng ky' va’m bén di
- Sf} chuyén giao vfin bén di
- Chu’ong trinh quén I)? ve‘m bén va H6 so céng viéc cua thi x5 Son Tfiy \
 

Lu'u h6 sof
   - Bén géc vim bén 11m tai vén phc‘mg, sép xép theo thL'r tu ding ky, thc‘ri gian hoéc trinh

tu giéi quyét céng viéc.
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1y' vim bén di (QT—03 )
 

- 1
1 magdich g/h

 

  
g cao chat/jg: g, hiéu qua, hi6u 1111: trong viéc diéu hanh c1'1a lanh dao, day manh céi

e 192111111; trong 111111 vuc hanh chinh--van phbng, xay dung hé th6ng hanh chinh —

vén uémg van minh h1én dai.
 

 

 

 

 

 

 

 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

  

2 Pham vi 1

Quy trinh ép dung trong C6ng téc quén ly vén bz’m di c1’1a UBND phuc‘mg Vién Son

3 61 dung quy trinh giéi quyét C6ng viéc

3.1 Cén c1’1 phép 15:

- Luat L11u tru nam 2011.

- Ngh1 d1nh so 01/2011/ND-CP ngay 03/01/2011 cua Chinh phu quy dinh chi 116tm6t1s6 diéu

c1'1a Luat 11111 tru.

- Ngh1 d1nh 30/2020/ND-CP ngay 5/03/2021 01121 Chinh ph1'1 quy d1nh vé C6ng téc vén

11111 1

- Ngh1 d1nh 56 58/2001/ND-CP ngéy 24 théng 8 ném 2001 (21121 Chinh ph1’1 v6 quén ly vé

sir dung con dau

- Ngh1 dinh so 31/2009/ND-CP ngay 01/4/2009 Sua d61 b6 sung m6t S6 diéu 01113 Ngh1

d1nh S6 58/2001/ND-CP ngay 24 théng 8 11am 20010113 Chinh ph11 vé quén ly va 511 dung

con dau.

» Th6ng w 56 07/2010/TT-BCA ngay 05 thang O2 nam 2010 cua B6 C6ng an Q11y d1nh

chi tiét thi hz‘mh m6t 56 diéu 01'1a Ngh1 (111111 56 58/2001/NB-CP ngay 24/8/2001 vé quén ly

va 511 dung con dz1u da dugc s1'1'a d6i, b6 sung m6t S6 diéu C113 Ngh1 d1r1h S6 31/2009/ND—1

CP ngay 01/4/2009.

, 1. M -. A A .. Ban Bén
3.2 Cac ta1 l1¢u phuc v1.1 glél quyet cong Vigc chfnh‘ sao

1. Vin bz'm thu‘c hién x

2. Céc h6 so, 161 liéu khéc phét sinh trong qué trinh thu’c hién vé giéi quyét x 1

C6ng viéc

3.3 S61u6ngh6 50 1

01 b6 1
3.4 Thbi gian x11 ly céng viéc

Tuy thu6c vao th61 gian yéu cau thuc hién trong Van ban gui di

3.5 Quy trinh x11 151 C6ng viéc ‘

TT Trinh 111 tluxc hién Dcm v1ch11 tr1 9°“h‘3pph0' Th6’i gian Két q‘ué

Kiém tra n6i dung win him:

Ky nhéy vao bén canh chfi Th61 gian

két th1'1c 116i dung vim bén C6ng chtrc duqc C6ng 0111'1'c d' h

B1 truc’yc km trinh duyét vé ch1u phén c6ng soan Vén phéng - quy “3 van bén
, m 1 A. v , 1 . theo van 1

trach nh1¢m vs 1161 dung van théo van bém Thong ke bén

ban tru'éc Ch1'1 t1ch, UBND

phu'émg vé tru‘érc phép 1th 1

K‘iém 113 via ch1u tréch nhiém C6ng chirc ‘
vé thé th1’1'c, ky thuét trinh V“ . 1 1 , Trong ngz‘iy

. V . . . an phong duoc phan A A , ,
B2 bay van ban va ch1u tréch UBND phuc‘mg C6ng soan nhan ducc Van ban

nhiém trudc Ch11 t1ch, UBND . v ' . vén ban
. . , A thao van ban

huffing va tru'oc phap luat

B3 Kiém tra, xem xét n61 dung Ch1’111ch/Ph6 C6ngch1’rc Trong ngéy Vén 165m

vim bém Ch1‘1 t1ch du‘qc phén nhafm duqc       
  



 

 

 

   

-Néu déng y: Ky duyét ban C6ng soan Vén bén di

hénh Vin ban théo Ve‘m bén;

—Néu kh6ng d6ng y: Chuyén C6ng ch1’1'c
tré lai cé nhén/b6 phén soan Vin phbng -

théo sfra chfia, b6 sung Th6ng ké

Bing ky vén bz‘m di
-Ghi 56, my hieu Va ngéiy,
thing, ném Vim bén , C6n ch1'1'c Va'm C6ng ch1’1‘c Tron £1 ‘

B4 -Nh€1r1 bén vén bén theo 56 h‘ g h‘ duqc phan hfl g ng y V6 .

luqng quy d1nh p ongk-‘T ong C6ng soan n‘an Sm” an ban
, 1 . 1 e , v . Vanband1

Bong dau co quan va dau thao van ban

m1'1'c C16 khén, mét ( néu 06 ) ‘

-Véo 56 dang ky' van him 111 1

Lém th11 t11c chuyén phét Vé C6ng ch1’1'c du'qc C6ng ch1’1‘c

B5 theo d51 Viéc chuyén phét phén C6ng soan Vén phbng- Trong ngéy Vin bén

vén him 111 théo Vin bén di Th6ng ké

C6ng chlfil‘c Van gm cgnc

B6 Cain b6 Vin thu’ 11m bén g6c phbng - Th6ng 900 p an Trong ngéiy Vén bén
ké cong soan  théo Vin bén
 

L1ru h6 517
  he‘lnh H6 so duo'c 11m tai Vén thu‘ UBND phuc‘mg, 11161 gian 1u'u theo quy dinh ciia phép luét hién

 

 

 



an 1y' Vim bén dén (QT-04)

 

 

 
 

Nan cao chat luong, hi6u qua hi6u 1111: trong Viéc dieu hanh c11a lanh dao day m‘anh 6111
each hanh chinh trong linh V111: hanh chinh--van phbng, xay dung h6 th6ng hanh Chinh —
van phc‘mg Rhubng van minh h16n dai.
 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

  

2 Pham v1

Quy 1111111 ép dung trong céng téc quén 111 Vin ban d6n cfla UBND phuT‘mg Vién $011
3 N61 dung quy trinh giéi quyét c6ng viéc ,

3.1 Ca'm 61'1' phag 1y ‘

- Luat Luu 1111 nam 2011.

- Ngh1d1nh s6 01/2011/NB-CP ngay 03/01/2011 cua Chinh phu quy d1nh chi tiét mot 56 diéu

cua Luat 1u11 tru.

- Ngh1 d1nh 30/2020/ND-CP ngay 5/03/2021 c11a Chmh ph1'1 quy d1nh v6 C6ng 1210 van

(1111 1

Nghi d1nh S6 58/2001/ND—CP ngay 24 théng 8 ném 2001 ctla Chinh ph6 v6 quan ly Va 511

dung con dau.

- Ngh1 d1nh S6 31/2009/NDCP ngay 01/4/2009 S11a d6i, b6 sung m6t S6 diéu c1'1a Nghi

d1nh S6 58/2001/ND-CP ngay 24 thang 8 11am 2001c1'1a Chinh phu v6 quan Iy va su’l dung

con dau.

- Th6ng tu 56 O7/2010/TT-BCA ngay 05 thang 02 nam 2010 cua B6 C6ng an Quty 611111

chi tiét thi hanh 11161 56 diéu cua Ngh1 d1nh s6 58/2001/ND—CP ngay 24/8/2001 v6 quan ly

va s1'1 dung con dau da 111160 S113 6161 b6 sung m6t S6 d16u cua Ngh1 dinh S6 31/2009/ND—

CP ngay 01/4/2009.

, 1.” 1 n .. Bén 1Bén
3.2 Cac tai 116u phuc v11 g1a1 quyet cong V166 ch1’nh sao

1. V511 ban yéu c6u thuc h16n C6ng V160 (Vén bén dén) ‘ x

2. Van ban thuc h16n x 1 x

3. Céc h6 50, 1111 116u khac phat sinh trong qua trinh thuc h16n va giai quyét x

C6ng Vi6c 1

3.3 S6 1116ng h6 so

01 b6
3.4 Th61 31am x11 ly c6ng vi6c

T11ythu6c vao th61 gian yéu céu thu‘c h16n trong Vin bén g1'1'1 dén

3.5 Quy trinh 11111)? C6ng V166 1

TT Trinh 111 thuc h16n D0“ v1 chfi tri Do'n v1 ph6i hqp 32:1] Két qufi

* van bén dén 1a ban giéy: ‘

C6ng ch1’1'c Van phbng » C6ng 611116 1

Th6ng ké chuyén vén bén yéu C6ng ch1.’1'c Vén A , Trong v .
B1 1 . . 1 A ., . 1 . chuyen mon . Van ban

can g1é11 quyet cong v16c (sau phong - Thong ke h116‘n ngay 1

khi dugc ph6) 161 Cén b6 p g
chuyén m6n 1

* Van bén dén qua Phén mém

h6 so C6ng viéc lanh dao C6ng chilic Trong 1

B2 phuorng chuyén cho can b6 Lénh dao phuimg chuyén m6n n a Vim ban

chuyén m6n qua phan m6m phu'c‘mg g y

vén ban can giai quyét

B3 C6ng ch1’1‘c chuyén m6n giéi C6ng ch1’1c chuyén Th61 gian Vin bén

quyét céng vi6c m6n phu'6'ng quy d1nh       
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trong V511
ban dén ‘

A , A . , A ,, A ~ 1
B4 Cong chuc chuyen m6n trmh Congflchuc 6huyen Lanhfiao Tro‘ng Va‘m bén

ky mon phuohg phuong ngay

C6ng7 ch1'1c / chuyén m6nC6n ch11c chu é C6ng ch1’1'c 1
B5 chuyén bém giéy V511 bén giéi mg6 h ,. y 11 Vén phbng -

quyét 1151 B6 phan Vim thu’ “ 9 ”(mg Th6ng ké
C611g ch1'1'c Vim phéng -
Th6ng ké véo S6, photocopy A , 6

B6 nhén bén (bén Chinh va/hoac if)? fair; Ming Vén bén
bén sao), phat hénh van bén p 0 g g 3 "gay 1

5 di (theo phén n0'1 nhém)

C6ng ch1’16 Vin phbng — C6ng ch1'1'c Vén Trong . .
B7 Th6r1g ké luu bén géc phbng - Th6ng ké ngéy Va1n ban
 

H6 so’ lu‘u
   hénhH6 so 61160 Inn 1111 van thu’ UBND phu‘c‘mg, thc‘yi gian luu theo quy d1nh c1‘1a phép Iuét h16n

 
 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Quy 1nh to, n6i dung, tréch nh16m cfia czic don v1, 021 nhan lién quan trong v16c

quan ly h6 so, tai 116u luu tru c1'1a UBND phuémg

2 Pham vi

-Quytr1nh nay ap dung trong viéc quén ly h6 so, tai 116u luu tru cua UBND phu611g

- Van ph6ng UBND phuémg la dau m6i thuc h16n quy trinh néy

3 N61 dung quy trmh giai quyét C6ng vi6c

3.1 Can 011 phép ly
- Luat 11m tru 56 01/2011/QH13 cua Qu6c h6i;

- Th6ng to 56 09/2011/TT-BNV ngay 03/6/2011 cua B6 N61 v11 quy d1nh v6 thoi han bao

quém h6 so, tai 116u hmh thanh ph6 b16n trong hoat d6ng c1’1a céc co quan t6 chuc;

— Ngh1d1r1h S6 37/2014/ND-CP ngéy 05/5/2014 cua Chinh ph1'1 v6 quy d1nh V616 chuc ca’c

co quan chuyén m6n thu6c UBND huy6n quan 1111 xa,thér1h ph6 thu6c t1nh

3.2 Céc tai 116u phuc vu giai quy6t C6ng viéc Ban Chinh BLén sao

1. Vén bén yéu c6u th11c h16n X

21 C510 h6 so, téi 116u khéc phét sinh trong qué trinh thuc hi6n vé giéi X

quyét C6ng vi6c
3.3 86111th h6 so

01 b6. 1

3.4 Thoi gian x11 151 C6ng V166 '

Tuy thu6c vao thoi gian yéu cau th11c h16n trong Van ban giri di hoac khi két thuc C6ng

i6c c1‘1a tung b6 phan

3.5 Quy trinh x11 ly C6ng V160

TT Trinh t11'th1rc h16n Don vi chfi m Tht‘ri gian 1<1é1 qué

1 1 A 1 .1 Vin phc‘mg D1nh ky Danh;

131 De xuat lap Danh muc ho so d1_1' kien UBND phu‘t‘mg lfhemg 12 111110 ho

ang nam so

Xem xét 1161 dung dé xuat:

B2 - N611 d6ng y: Phé duy6t; Ch1’1 t1ch/Ph6

— N6u kh6ng d6ng y: Chuy6n lai Bl 66 sua 661 b6 Ch1’1 t1ch

sung. 1

B3 Hudngdén céc 136 phém/ca’ nh6n116n quar} lép h6 so Van thu' ‘

C6ng v16c,111a chon van bén ta1 116u 11111 1111

Thu thap7 cap nhat van bén, tai 1i6u hinh thanh t1ong

qué trinh theo d6i, giai nhan lién hang quyét C6ng

i6c vao h6 so. Yéu cau:

- H6 so duoc lap phai phén énh 61mg chfic néng,

nhi6m v11 c1'1a donv1;1 1 , 1

B4 - Van ban tai 116u duoc thu thap vao h6 so phéi 06 nfignpllgnn/qun hail-61121111 1

511 116n quan chat ché véi nhau va phain énh 61mg

trinh t1_1 d16n bi6n 06a S11 viéc/trmh t1I giéi quyét C6ng 1

V1éC

- van ban tai 11611 duoc thu thap vao h6 so phai 66

gia tr1 bao quém tuong 661 d6ng d6u

Két thuc va bién m111: h6 so: Van ph6ng Th6ng

B5 thuimg, h6 so C6ng V160 duoc UBND phuémg k6t V511 thu‘ M110 1111:

th1’10 vao cu6i 11am nhung cung C6 h6 so kéo dai, vén ki6n

chua giai quyét xong Trong trut‘mg hop (16 116 soS       
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du’gc 66 1111 theo d6i tiép tuc vé ghi tiép véo danh
muc h6 so nam sau. Khi két thi’ic h6 so b6 han van
thu phai xem xét lai h6 so, néu thieu thi dé ngh1 b6
phan/ca nhan lién quan b6 sung cho day du D6ng
thc‘yi, loai b6 nhu‘ng van ban trung thua, kh6ng cc’) gia’
tr1, tu liéu tham khéo kh6ng kém theo 116 so; kiem tra
lai viéc sap xép ca’c van ban trong h6 so diéu chinh
nhfmg ch6 cbn sai sét; dénh 56 t1‘7 (bang but chi) dé
C6 d1nh 0210 van bén trong h6 so darn béo khéng bi
that lac va tra tim nhanh chong, ghi Muc luc van
kién. Chinh ly va han loai h6 sq, tai iiéu luu tru:
Sau khi thu thap ho sq, tai liéu luu tru', kh6i tai liéu
do phai duqc Chinh ly, xéc d1nl1 gia tr1 su dung,

nhém lua chon nhfrng téi liéu cbn gié tr1 du’a v‘ao luu

111: v5 loai ra nhfi’ng téi liéu hét gié 111.  
 

Biéu mfiu/téi liéu
 

—BM—DX.10.01 - Danh muc 116 so'

-BM-DX410402 — Muc Iuclvén kién ‘

—BM-DX410.03 - Béng th6ng ké muc 111C h6 so
 

H6 scr lll’ll
  Danh muc h6 so — Céc dun v1 thu6c UBND phu‘c‘yng

M111: iuc vén kién - B6 phén Vin phéng phu tréoh Vén thu

Be‘mg th6ng ké muc 111C h6 SU - B6 phan Vén phbng phu tréch vén thu‘

Céc 116 so C6ng viéc - B6 phén Vén phc‘mg phu tréch vén thu’  
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{ac nhzfm vay v6n ngfin héng chinh séch xii héi (QT-06)

 

fluifii.’
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ngmnh to via céch thl’rc giéi quyét viéc xéc nhefm nhén don vay v6n ngén héng

Chinh séch x5 h6i 1

2 Pham vi

A‘p dung 661 voi 16 chic, ca’ nhén cu trl’x hop pha’p trén (11a bén phu'c‘mg Vién 8011 C6 nhu

céu vay v6n ngén héng chinh séch x5 h6i

3 N61 dung quy trinh giéi quyét c6ng viéc

3.1 Cin Cl'r pha'p 1y 1

- Quyét d1nh S6 86/QD-NHCS ngéy 10/01/2014 cfia Ngén héng C1’111’I1’1 séch x51 116i vé viéc

ban hanh Quy d1nh v6 xéy dung vé t6 chl'Ic thu’c h16n ké hoach tin dung trong 116 th6ng

ngén hing Chinh sa’ch x5 h6i.

- C6ng vén sé 819/N'HCS-TDNN nge‘ly 09/4/2015 cfia Ngén hémg Chinh séch x5 héi vé viéc

hu'éng din 1hu’c hién 136 sung Chu t1ch UBND cép x5 tham gia Ban dai dié111 HDQT

NHCSXH cép huyén

3.2 Céc téi liéu phuc vu giéi quyét C6ng viéc 31311111; 13:2

Nguc‘yi vay ké khai giéy dé ngh1 vay v6n h6 tro tao viéc lam, duy tri vé mo

r6ng viec lém (mfiu 56 01a): 02 bén X1

S6 vay v6n (d61 voi truong hop vay méi) x

Ban quén 1}? T6 TK&VV lép Danh séch 116 gia dinh dé ngh1 vay v6n ngén 1

hing Chinh séch x5 h6i (mfiu S6 03/TD): O4 bén x

Blién bén hop T6 TK&VV d6i voi truong hop két nap thém 16 vién moi (1n6u x

56 ICC/TD): 02 bén

3.3 S61uong h6 so

02 B6 ch1’nh
3.4 Thoi gian x1'1‘1}'/ C6ng viéc

02 gid lém viéc ké t1‘1' khi nhan ml 116 so hop 16 1

3.5 Quy trinh x11 ly C6ng viéc

TT Tr'“'l‘1i‘é‘~’l;th‘-'° Don v1 chfi tr‘1 Don v1 ph6i hop Thoi gian 11<é1qué

131 Tf’ “him 521 16 chi'm, cé nhan C6“? Chu? “1136 Gib hanh
nhan nQp ho so phan mot cua chmh 1

C6ng chi’rc tai B6 Céc b6 phén chuyén ‘

B2 Tiép nhan h6 so phan m6‘1 cfi‘a UBND m6n cha UBND 30 phat

phu’é‘ng Vién Son phuc‘mg Vién Son

511113161110 151? C6ng ch1’1c tai B6 Ca’c b6 phan chuyén

133 ° 0 Ca? (”1 1“ phén m6tc1'1'a UBND m6n cua UBND 15 phl’Jt 1
chuyen mon phub‘ng Vién Son phu'ong Vién Son

Thu iy', giéi cac b6 phan chuyén ~ 1

B4 quyét 116 so V2! m6n c1'1a UBND I“??? “39132113 30 phl'Jt
trinh ky’ phu’brng Vién Son p ”(mg ‘en 0“

P“? 4916“ kéf Lfinh dao UBND C“ P6 phan Chuyé“ ,
B5 qua g1a1 quyet hu‘c‘m Vién Son mon cua UBND 15 phut

h6 so p g phu'ong Vlén Son

Céc b6 phén chuyén C6ng chilrc tai B6

B6 Bz‘in giao két qué m6n cfla UBND phén mét C113 15 phat

phu'émg Vién Son UBND phu‘érng Vién      
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Son
 

B7

1 Xéc
nhan

don
15 phl’Jt ‘ mfiu S6

Ola,

méu S6
1 03/TD

C6ng 0111101211 B6

Tré két qué phan m6t cfra UBND

phuong Vién Son

T6 chllrc, cé nhan

n6p h6 so

    
 

Biéu msu/mi liéu
 

-Giéy dé ngh1vay v6n h6 tro tao viéc lém, duy tri vz‘i mo réng viéc Iém (mfau 56 01a)
 

- Danh séch h6 gia dinh dé nghi vay v6n ngén hangihi’nh séch x5 1161 (mfiu S6 03/1TD)
   - Bién bén hop T6 TK&VV d6i vé'i truemthgp két nap thém 16 vién mc'Ji (m5u s6 IOC/TD)
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£1 soét 116 nghéo, h6 can nghéo (QT-O7)

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

       

2. Pham vi 1

Ap dung voi man 116 cac h6 gia dinh dang sinh s6ng trén d1a ban phuong Vién Son
3. N61 dung quLtrinh giai quyet céng viéc

3111 Can 1:1'1 phap ly:
— Ngh1 d1nh S6 07/2021/ND-CP ngay 27/01/2021 cua Chinh phu Quy d1nh chuan nghéo

da chiéu giai doan 2021—2025

-Quyét d1nh S6 24/2021/QD-TTg ngay 16/7/2021 cua Thu tu6ng Chinh phu Quy 611111

quy trinh ra soét h6 nghéo, h6 can nghéo hang 11am Va quy trinh xac dinh h6 1am n6ng

nghiép, 1am nghiép, ngu nghiép va dién nghiép 06 muc s6ng trung binh giai doan 2023-

2025
- Th6ng tu 56 07/2021/TT-BLDTBXH ngay 18/7/2021 cha B6 Lao d611g-T131&XH

huc’mg dan phu'cng phép ra soat, phan loai h6 nghéo, h6 can nghéo; xéc dinh thu nhap

c1'1a h6 1am n6ng nghiép, 1am nghiép, ngu nghiép, diém nghiép c6 mac s6ngt1ung binh

giai doan 2023-2025
3.2. Céc 1111 liéu phuc v11 giai quyét C6ng viéc Bém chinh Ban sao

- Ké hoach cua UBND 1111 x5 Son TayTé viéc 121 soét 11171
nghéo, h6 can nghéo. x 1

- Ké hoach cfia UBND phuong Vién Son vé viéc 111 seat

h6 nghéo, 1111 can nghéo. X
3.3. S6 luqng

01 b6
3.4. Thoi gian x1: 15! C6ng viéc

32 11ng 151m V160

315. Quy trinh XL'r 1y C6ng viéc

TT Trinh 111- 111111: hién 39 11111111 “h“ 39 11111111 Ph‘” Thb‘i gian Két q‘ué
tr1 hop 1

Xéc 1111111, lap danh Diéu tra vién Chi b6, céc Pip df‘flh.
B1 séch céc h6 gia dinh (T6tru6ng T6 chi 1161 1101111 05 ngéy sac1 61C 10

1 1 . . I. 1 z A A 11160 blcu 5,
can ra soat dan pho) the to dan pho 6

Diéu tra vién X30 2111
132 Diéu tra phiéu B (T6 tru‘ong 16 07 11ng 15111621671“

dén ph6) ’ hf‘mg
6

T116ng1qua

H0 115111 tai 16 dén D1éu tra vién’ Chi b6, céc két qué'ré

B3 11g) ' (T6 truong T6 chi h6i doan' 03 ngéy soé1vé léy y

p 115111 11116) thé t6 115111 ph6 kién 1111111
da‘m

Niém yét C6ng khai

danh séch h6 nghéo, UBND C6ng ch1’1'c 1

B4 h6 0611 nghéo, h6 cé phu'ong v1 Vén h6a - x5 07 ngéy 121m

ml'rc s6ng trung binh, céc T6 dén h6iph11 trach viéc

11171 1110111 nghéo, 11171 ph6 LDTBXH
thoét can nghéo

B5 Béo céo, xin y kién UBND C6ng chl’Ic 07 ngéy lam
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thém d1nh c1'1a UBND phu'6ng Van héa - x5 viéc

th1 xi h6i phu tréch

LDTBXH

C6ng nhan danh sach Ra Quyét

Ezhégghi‘g if “532 C6ng ch1’1'c 1111111 66ng
B6 s6ng hung binh h6 UBND Vén héa - x5 3 ngéy 16m nhén két qua

, , A ’ ,' phuong h6i phu tréch V160 ré soét 116
thoat ngheo, ho thoat LDTBXH n hé10 h6

can nghéo 111311 dia ? ’ .-
be‘m

can ngheo

4. flu main/1111 111311 1
 

  Céc biéu méu quy dinh tai Th6ng tu S6 07/2021/TT-BLDTBX1—1 ngéy 18/7/2021 cfla

B6 Lao d6ng — TB&XH huc’mg dfin phuong phép ré soa’t, phén loai h6 nghéo, h6 can

nghéo; xéc dinhrthu nhép CL'ia h6 111m n6ng nghiép, lam nghiép, ngu‘ 11gh16p1 diém

nghiép C6 mfrc s6ng trung binh giai doan 2023-2025.
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4‘ nh xéc nhém thu'c h16n nghia v1_1 tfli Chinh cfia chfi sfi' dung dfit plEi n6ng
)1

$1

 

 

S3” MSWch 1

uy trinh tr1nh 111 vé céch thirc tiép nhan xéc nhan thuc h16n nghTa v11 téi ch1nh cua ch1'1 51’1
 

dung dét phi n6ng nghiép
 

 

 

 

 

 

 

 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      

2 Pham vi 1

Ap dung d6i Vé’i t6 ch1’1'c/cé nhén 06 nhu céu xéc nhan 111111: 111611 nghTa v11 téi ch1nh 661 v61

dét phi n6ng nghiép
3 N61 dung quy trinh gifii quyét cfmg viéc 1

3.1 Can 011 phép ly

- Luat thué sf: dung dat phi n6ng nghiép va cac ngh1 d1nh huéng dan thi hanh

— Th6ng tu so 80/2021/TT-BTC ngay 29/9/2021 cua B6 Tai 01111111 huémg dan thi ha‘nh m6q

S6 dieu cua Luat Quén Iy thué va Ngh1 d1nh S6 126/2020/ND—CP ngay 19/10/2020 cua

Chinh ph1’1 quy d1nh chi tiét m6t S6 dieu c1'1a Luat Quan Iy thué;

— Th6ng 111 11611 11011 56 88/2016/TTLT—BTC-BTNMT ngay 22/6/2016 cua B6 Tai chinh va

B6 Tai nguyén va M61 truong quy dinh v6 h6 so va trinh tu', th1'1 tuc tiép nhan,1uan

chuyén h6 so xéc d1nh ngh1a vu te‘11 chinh v6 dat dai c1'1a ngufyi sir dung dait.

3.2 Céc tai 116u phuc v6 giai quyét C6ng viéc Bén ch1nl1 Bén sao

- Giéy cht'mg nhan quyén 511 dung dét x

- Tb khai theo min x

3.3 so luqng 116 50 1
01 B6

3.4 Thc‘yi gian x1'11yc6ng viéc

02 gifir 16m viéc ké t1‘1‘ khi nhan d1'1 h6 3011613 16

3.5 Quy trinh x11 1)? C6ng viéc

Trinh t1_r thu‘c . 1 ‘ . 1. 1. . A
TT hién D011 v1chu trl Dan v1 ph01 hg’p Tho’l gian Ket q‘ua

B1 T5? c111'1c, 1 051 16 chic, cé nhén C6ng chirf: 1111 B6 Gib 1111111
nhan n6p ho so phan mot cu'a chmh

, ‘ C6ng chl’rc tai B6 1

Tié nhan h6 11611 m6t cira C6ng ch1’1‘c Tz‘ii chinh ,

B2 so P gBND phuc‘mg - K6 toén 30 phUt

Vién Son

1 : C6ng ch1’1ctai B6

B3 $153,656 hghzg phan m6t c1‘1‘a C6ng 01112110 Tai chinh 15 phL’it

A ' , ' UBND phu'bng — K6 loén
chuyen mon M

V1er1 Son

Thu 19, giéi . ,, 1. ,
134 quyét 116 so v1 (if? $53? If“? “2,9ng 30 ph1'1t

trinh kf' c m e oan p ucmg 1am on

B5 22; 2111112111521 Lénh dao _UBND C6ng chap Tai ch1nh 15 phi“ ‘
h6 so phu‘c‘mg V1én Scm - Ké toén

, C6ng chi'rc tai B6

Bén iao két C6ng 011110 Téi hém 11161 cflra ,

BG qué g Chinh - Ké toén 1110131113 Phu’é‘ng 15 phut
1 Vién Son

. A C611 ch1'1‘c tai B6 T6 ch1’1’c, cé nhén , Xéc nhan vao

B7 Tra ket qué phf‘m m6t cfl'a n6p 116 so 15 phut T6 khai xéic  
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UBND phu'611g nhan thuc

Vién Scm hién 11g1lTa v11

161 chinh theo

méu   
 

71 I ‘ . nA
Bieu mau/tai I1eu 1
   — T6 khai xéc nhén thu’c hién nghia vu téi Chinh theo m5u
 

 

 


